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 ФАРМОИШИ 

ВАКОЛАТДОР ОИД БА ЊУЌУЌИ ИНСОН ДАР  

ЉУМЊУРИИ ТОЉИКИСТОН 

    

аз « 28 » августи соли 2017  № 2                                                        ш. Душанбе 

 

 

Дар бораи тасдиќи Дастурамали коргузорї  
дар маќомоти Ваколатдор оид ба њуќуќи  

инсон дар Љумњурии Тољикистон 
 
 

 Мутобиќи моддаи 33 Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар бораи 
Ваколатдор оид ба њуќуќи инсон дар Љумњурии Тољикистон» ва Ќарори 
Њукумати Љумњурии Тољикистон аз 28 июли соли 2017 №358 «Дар бораи 
Дастурамали намунавии коргузорї дар маќомоти давлатї, муассиса, 
корхона ва дигар ташкилотњои Љумњурии Тољикистон»  

 
 

Ф А Р М О И Ш  М Е Д И Њ А М: 
 
 

1. Дастурамали коргузорї дар маќомоти Ваколатдор оид ба њуќуќи 

инсон дар Љумњурии Тољикистон тасдиќ карда шавад (замима мегардад). 

2. Фаъолияти коргузории воњидњои сохтории маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон тибќи талаботи Дастурамали мазкур ба роњ монда 

шавад. 

3. Бахши умумї ва хизмати давлатї фармоиши мазкурро дар шакли 

китобча чоп карда ба кормандони Дастгоњ дастрас намояд. 

4. Назорати иљрои фармоиши мазкур ба зиммаи Роњбари Дастгоњи 

Ваколатдор оид ба њуќуќи инсон вогузор карда шавад. 

  

  

 

 

 

 Ваколатдор оид  
 ба њуќуќи инсон                                                                         З. Ализода 
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Бо фармоиши  
Ваколатдор оид 

ба њуќуќи инсон дар 
Љумњурии Тољикистон 

аз «28 » августи соли 2017, 
№ 2 тасдиќ шудааст 

  

 

Д А С Т У Р А М А Л И 
КОРГУЗОРЇ ДАР МАЌОМОТИ ВАКОЛАТДОР ОИД БА ЊУЌУЌИ 

ИНСОН ДАР ЉУМЊУРИИ ТОЉИКИСТОН 
 

I. МУЌАРРАРОТИ УМУМЇ 
 

1. Дастурамали коргузорї дар маќомоти Ваколатдор оид ба 

њуќуќи инсон дар Љумњурии Тољикистон (минбаъд - Дастурамал) 

ќоидањои ба роњ мондани коргузорї ва назоратро муќаррар карда, кор 

бо њуљљатњоро аз лањзаи ворид ё тањия шуданашон то ваќти барои 

нигоњдорї ба бойгонї супоридани онњоро ба низом медарорад.  

2. Тартиби кор бо њуљљатњои дорои маълумоти сирри давлатї 

тибќи Дастурамал оид ба таъмини низоми махфият дар Љумњурии 

Тољикистон ва дигар санадњои меъёрии њуќуќии соњаи њифзи сирри 

давлатї ба амал бароварда мешавад. 

3. Коргузорї оид ба аризањо, дархостњо, таклифњо ва шикоятњои 

шахсони воќеї ва њуќуќї дар асоси Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар 

бораи мурољиатњои шахсони воќеї ва њуќуќї» ва «Тартиби коргузорї ва 

бањисобгирии оморї оид ба мурољиатњои шахсони воќеї ва њуќуќї» 

амалї мегардад. 

4. Назорати риояи талаботи Дастурамал ба зиммаи Бахши умумї 

ва хизмати давлатии Дастгоњи марказї ва Намояндагињои Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар Љумњурии Тољикистон (минбаъд - ВЊИ) вогузор 

мешавад. Њамаи кормандони маќомоти ВЊИ бояд бо тартиби кор бо 

њуљљатњо шинос карда шуда, уњдадоранд, ки талаботи Дастурамалро 

риоя ва иљро намоянд. Њангоми иваз гардидани корманди масъул, 

њуљљат ва дигар маводи коргузорї (муњр, штамп ва ѓайрањо) бо санад 

супорида мешаванд. 

5. Масъулият барои вазъ ва дуруст пеш бурдани коргузорї дар 

воњидњои сохтории маќомоти ВЊИ ба зиммаи роњбарони онњо гузошта 

мешавад. 

6. Њангоми ба рухсатї ва ё сафари дарозмуддати хизматї рафтан, 

аз кор рафтан ва ё ба кори дигар гузаштан корманд вазифадор аст њамаи 
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асноди хизматиро ба шахсе, ки ўњдадорињои мансабии ўро иљро 

менамояд, бо тартиб додани санад супорад. 

7. Коргузорї дар маќомоти ВЊИ мутобиќи талаботи Ќонуни 

Љумњурии Тољикистон «Дар бораи забони давлатии Љумњурии 

Тољикистон» анљом дода мешавад. 

 

II. ОМОДА ВА БА РАСМИЯТ ДАРОВАРДАНИ ЊУЉЉАТЊОИ 

ХИЗМАТЇ 

§1. Њуљљатгузорї дар фаъолияти идоракунї 
 

8. Њуљљатгузорї дар фаъолияти идоракунии маќомоти ВЊИ 

мувофиќи тартиби муќарраргардида аз сабти иттилооти зарурї барои 

идоракунї, яъне аз ташкили кори њуљљатнигорї ба роњ монда мешавад. 

9. Маљмўи намудњо ва гуногунии њуљљатњо дар асоси таъиноти 

маќсаднокии њар як њуљљат муайян карда мешавад. 

10. Тибќи тартиби мављуда дар маќомоти ВЊИ њуљљатњои 

ташкилию амрдињї (ќарорњо, фармонњо, фармоишњо, низомномањо, 

дастурамалњо, санадњо, хулосањо, гузоришњо, мактубњо) ва њуљљатњои ба 

ин гурўњ мансубнабуда, яъне хуљљатњои оморї, молиявї, лоињавї-

тарњсозї ва ѓайра тањия ва ба расмият дароварда мешаванд. 

11. Фаъолияти идоракунии маќомоти ВЊИ бо роњи ќабули 

њуљљатњои дар шакли санадњои меъёрии њуќуќї мувофиќи Ќонуни 

Љумњурии Тољикистон «Дар бораи санадњои меъёрии њуќуќї» ба танзим 

дароварда мешавад. 

 
§2. Ќоидањои тањия ва ба расмият даровардани 

њуљљатњои ташкилию амрдињї 
 

12. Њуљљатњои ташкилию амрдињї мувофиќи стандартњои 

давлатї тањия ва ба расмият дароварда мешаванд. Њамаи њуљљатњои 

ташкилию амрдињї дар бланкњои ягона тартиб дода мешаванд. Дар 

мавриде, ки агар маълумотномањо, њисоботњо ва дигар њуљљатњо бо 

мактубњои њамроњї тартиб дода шаванд, он гоњ ин њуљљатњо дар бланкњо 

ба расмият дароварда намешаванд. Истифодаи бланкњои худсохт 

ќатъиян манъ аст. Њуљљатњо дар бланкњои ду андоза: А4 (210 х 297мм) ва 

А5 (148 х 210мм) чоп карда мешаванд. Бланкњои андозаи А5 танњо барои 

мактубњои њамроњї ва њуљљатњое, ки матни онњо аз 8-10 сатри чопи 

компютерї зиёд нест, истифода бурда мешавад. Шакли бланкњои 

Дастгоњи марказии ВЊИ (замимаи 1) ва Намояндагињои ВЊИ (замимаи 

2) мувофиќи стандартњои давлатї дар мувофиќа бо маќомоти давлатии 

бойгонї аз љониби ВЊИ тасдиќ карда мешаванд. 

vfp://rgn=23722
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13. Њар як њуљљат бояд дорои маљмўи муайяни нишонањои 

(реквизитњои) даќиќ ва тартиби устувори љойгиршавии онњоро дошта 

бошад. Теъдоди нињоии нишонањо ва мавќеи љойгиршавии онњоро 

стандарти давлатї муайян мекунад. 

14. Тартиб ва ба расмият даровардани њуљљатњо риояи њатмии 

талаботи зеринро пешбинї менамояд: нишон додани намуди њуљљат, 

номи маќомот ва сарлавњаи њуљљат, гирандаи он, санагузории њуљљат, 

гузоштани ќайдњо оид ба мувофиќакунии матни њуљљат, тасдиќи њуљљат 

(имзо ва тасдиќ кардан, гузоштани ќайдњо оид ба гардиш ва иљрои 

њуљљат, гузоштани муњр (дар њолатњои зарурї).  

15. Дар мавриди ирсол намудани љавоб дар баробари ќайди 

раќами содира-раќам ва таърихи њуљљатњои воридотї низ зикр карда 

мешаванд. Замимаи њуљљатњо бояд пас аз матни он бо зикри миќдори 

вараќњо номбар карда шаванд. Њуљљатњо набояд зиёда аз шаш суроѓаи 

гуногун дошта бошанд. Њангоми ба зиёда аз шаш суроѓа фиристодани 

њуљљатњо барои ирсол дар вараќи алоњида рўйхат тартиб дода мешавад. 

16. Номгузории њуљљат бояд дар њар як њуљљат, ба истиснои 

мактуб мављуд бошад, масалан: ФАРМОН, ФАРМОИШ, ПРОТОКОЛ, 

ЌАРОР, ГУЗОРИШ ва ѓайра (ин унсур бо њарфњои калон навишта 

мешавад). 

17. Ба њар як њуљљате, ки дар вараќи андозаи А4 тањия мешавад, 

новобаста аз таъиноти он, сарлавња тартиб дода мешавад. Сарлавња бояд 

мухтасар ва даќиќ буда, ба саволи «Дар бораи …», «Дар бораи таѓйир 

додани ...», «Дар бораи људо намудани ...», «Дар бораи бекор кардани ...» 

ва ѓайра љавоб дошта бошад. Агар дар њуљљат якчанд масъала инъикос 

гардад, он гоњ сарлавњаро ба таври љамъбасткунанда тартиб додан 

мумкин аст. Дар барќияи телефонї, хабарномањо ва њуљљатњое, ки матни 

онњо дар бланкњои андозаи А5 чоп карда мешавад, сарлавња гузошта 

намешавад. Сарлавњаро тартибдињандаи њуљљат тањия менамояд. 

18. Њангоми омода ва ирсоли њуљљат бояд ќоидањои зерин риоя 

шаванд: 

 њуљљатњо ба ташкилот, воњиди сохтории он ё шахси 
мансабдори мушаххас ирсол карда мешаванд (воњиди сохторї ё шахси 
мансабдор дар мукотибаи дохилиидоравї, мукотиба бо гирандагони 
доимї ва дар њолатњои дигар, ки муайян намудани гирандаи даќиќ ягон 
душвориро ба амал намеорад, нишон дода мешавад); 

 номи ташкилот ва воњиди сохтори он дар шакли зерин нишон 
дода мешавад. Масалан: Вазорати адлияи Љумњурии Тољикистон 

 Раёсати сабти асноди њолати шањрвандї 
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 њангоми ирсол намудани њуљљат ба шахси мансабдор номи 
ташкилот, вазифа, насаб, ном, номи падари гиранда чунин навишта 
мешавад. Масалан:   Ба Вазорати мењнат, муњољират ва  

 шуѓли ањолии Љумњурии Тољикистон 
 Сардори Хадамоти муњољират  
 _______________________  
 насаб, ном, номи падар 
 

 њангоми ба роњбарияти ташкилот ирсол намудани њуљљат 
номи ташкилот бояд ба таркиби номи вазифавии гиранда ворид гардад.  

Масалан:    Ба вазири фарњанги 
      Љумњурии Тољикистон  
 _______________________ 
 насаб, ном, номи падар 
 

 њангоми ба гирандагони муваќќатї фиристодани њуљљат 
нишонии почтаи гирандаи њуљљат нишон дода мешавад.  

Масалан:   Корхонаи таъмири автомобили Душанбе,  
734018, Душанбе, кўчаи Љомї, № 15 
 

 агар њуљљат ба шахси алоњида ирсол карда шавад, он гоњ 
аввал дар он суроѓа, насаб, ном, номи падар ва баъд индекси почта 
нишон дода мешавад.  

Масалан:  
734024,  
ш. Турсунзода, 
кўчаи С. Айнї, бинои 15, утоќи 10 
Ба Асрорзода Икром Валї  

19. Санаи њуљљат санаи имзо ё тасдиќ шудани он мебошад. 

20. Стандарти давлатї ду намуди навиштани санаро муќаррар 

намудааст: пурра (масалан: 17 январи соли 2017) ва мухтасар (17.01.17). 

Шакли нисбатан мувофиќ ба воситаи се љуфти раќамњои арабии ба 

воситаи аломати нуќта људо гардида, мухтасар навиштани сана мебошад 

(љуфтњои алоњидаи раќамњо рўз, моњ, солро ифода менамоянд). Агар 

раќами рўз ва раќами тартибии моњ якраќама бошанд, он гоњ пеш аз 

раќам «сифр» гузошта мешавад, масалан: агар 3 феврали соли 2017 

бошад, пас 03.02.17 навиштан лозим аст. 

21. Њамаи ќайдњои хизматї дар њуљљате, ки ба гардиши он 

вобаста аст, санагузорї ва бо ранги кабуд имзо карда мешаванд. Санаи 

ќарорњо, фармоишњо, фармонњо, мактубњо, хулосањо, гузоришњо ва 

маълумотномањо рўзи ба имзо расидани онњо мебошад. Санаи 

протоколњо, санадњо санаи гузаронидани чорабинї ба шумор меравад.  
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22. Њуљљатњо аз љониби як шахс бо ранги кабуд имзо карда 

мешаванд. Ду ва ё зиёда имзоњо дар сурате гузошта мешаванд, ки барои 

тасдиќи мазмуни њуљљат якчанд шахс масъул бошанд (санадњо, 

њуљљатњои молиявї ва ѓайра). Њуљљатњои содира барои имзо якљоя бо 

маводе, ки дар асоси онњо тањия гардидаанд, бо њуруфи намунаи 

муќарраршуда, чопи тоза, бидуни тањриру ислоњ пешнињод карда 

мешаванд ва мутобиќи талаботи Дастурамали мазкур бояд аз љониби 

тартибдињандагон ба таври даќиќ тафтиш карда шаванд. 

23. Мувофиќакунї усули баррасии пешакї ва бањогузории 

лоињаи њуљљат мебошад. Мувофиќакунї њалли дуруст ва њаматарафаи 

масъалањои сифати лоињаи њуљљати омодашуда, маќсаднокї ва 

сариваќтии он, асоснокии сиёсї, иќтисодї ва илмї-техникии мундариљаи 

он, мувофиќати лоињаи њуљљати омодашуда бо санадњои меъёрии 

њуќуќии амалкунандаро таъмин менамояд. 

24. Лоињаи њуљљатњо њам дар дохили ташкилот (бо воњидњои 

сохторї, шахсони мансабдор ва кумитаи иттифоќи касаба) ва њам берун 

аз он (бо дигар ташкилотњо) мувофиќа карда мешаванд. 

25. Шакли мувофиќакунии дохилии лоињаи њуљљат манзурї 

(виза) гузоштани он мебошад. Манзурї дар худ имзои шахсии хонои 

шахси њуљљатро имзокарда ва санаи онро дар бар мегирад. Њангоми 

зарурат вазифа ва насаб, ном, номи падари шахси манзурї гузоштаро 

нишон додан мумкин аст. 

Масалан: Сармуњосиб    имзо  насаб, ном, номи падар 
15.12.16 
 

26. Эрод ё илова ба њуљљат, агар онњо мављуд бошанд, дар вараќи 

алоњида оварда мешаванд, дар лоињаи њуљљат бошад, чунин манзурї 

гузошта мешавад:  

Сармуњосиб имзо насаб, ном, номи падар 
Эродњо замима мегарданд. 15.12.16 
 

27. Чун ќоида, манзурињо дар ќисми поёнии нусхаи якуми лоињаи 

њуљљат баъди нишонаи «имзо» гузошта мешаванд. Агар ба њуљљат аз 

тарафи якчанд нафар манзурї гузошта шавад, дар он сурат манзурињо 

пайи њам мувофиќи тартиби гузоштани онњо љойгир карда мешаванд. 

28. Мувофиќаи берунї бо муњр ё маълумотнома оид ба 

мувофиќакунї ба расмият дароварда мешавад. 

29. Муњри мувофиќакунии берунї дар худ чунин унсурњоро дар 

бар мегирад: калимањои «МУВОФИЌА ШУД», номи вазифа, имзои 

шахсї, насаб, ном, номи падари шахсе, ки бо он њуљљат мувофиќа 

мешавад ва санаи мувофиќа. Масалан:  
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МУВОФИЌА ШУД  
Вазири молияи 
Љумњурии Тољикистон  
________ _______________ 
имзо насаб, ном, номи падар 
5 феврали соли 2017 

ё Бо Вазорати молияи Љумњурии Тољикистон мувофиќа шуд (мактуб аз 
05.02.17, № 124-1). 

30. Муњри мувофиќаи беруна дар вараќаи унвонии њуљљат 

гузошта мешавад. 

31. Имзо унсури њатмии њуљљат мебошад, ки масъулияти шахси 

ба њуљљат имзогузоштаро нисбат ба мундариља ва ќонунї будани он 

ифода менамояд. 

32. Ба њуљљати ирсолшаванда ВЊИ имзо мегузорад. Дар њолати 

набудани ВЊИ, ба њуљљат муовини он имзо гузошта метавонад. Ба 

њуљљатњои молиявї ВЊИ ё шахси бо ќонун ваколатдоршуда ва 

сармуњосиб бо ранги кабуд имзо мегузорад.  

33. Њуљљатњои ба унвони Президенти Љумњурии Тољикистон, 

Сарвазири Љумњурии Тољикистон, Раиси Маљлиси миллии Маљлиси 

Олии Љумњурии Тољикистон ва Раиси Маљлиси намояндагони Маљлиси 

Олии Љумњурии Тољикистон, ба дигар кишварњо ва ташкилотњои 

байналмилалї фиристодашаванда танњо аз љониби Ваколатдор имзо 

карда мешаванд. 

34. Дар њуљљат танњо ба нусхаи якуми он бо ранги кабуд имзо 

гузошта мешавад. Њангоми ба унвони роњбарони аввали маќомот ва 

ташкилоти давлатї ё ташкилоти хориљї ирсол намудани њуљљат, дар 

парвандаи воњиди дахлдори сохтории маќомоти ВЊИ мутобиќи 

фењристи парвандањо нусхаи дуюм боќї монда, нусхаи аслї аз љониби 

бахши умумї ва хизмати давлатї ба таври инфиродї фиристода 

мешавад. Дар њолатњои бисёрсуроѓавї бошад, њуљљатњо ба суроѓањо дар 

шакли нусха фиристода шуда, нусхаи аслии онњо дар воњидњои сохтории 

маќомот ва ташкилоти давлатї тибќи фењристи парвандањо нигоњ дошта 

мешавад. 

35. Ба таркиби имзо нишон додани мансаби шахси ба њуљљат 

имзогузошта, имзо ва насаб, ном, номи падар дохил мешаванд. Масалан: 

Ваколатдор оид ба њуќуќи инсон имзо насаб, ном, номи падар 
 

36. Њангоми имзои њуљљати тартибдодаи комиссия на вазифаи 

шахсони њуљљатро тартиб дода, балки таќсимоти вазифањои онњо дар 

комиссия нишон дода мешаванд. Насаб, ном, номи падари раиси 
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комиссия алоњида навишта, ном, номи падари аъзои комиссия бошад, бо 

тартиби алифбої номбар карда мешаванд. Масалан: 

Раиси комиссия   имзо    насаб, ном, номи падар 
Аъзои комиссия:   имзо    насаб, ном, номи падар 

имзо    насаб, ном, номи падар 
ва ѓайра. 

37. Ба протоколњои љаласањои маќомоти машваратї раиси 

маќомоти машваратї имзо мегузорад. 

38. Тасдиќ унсури махсуси тасдиќи њуљљат баъди имзо шудани он 

мебошад, ки интишори амали онро ба шахсони мансабдор иљозат 

медињад. 

39. Њуљљате, ки бояд тасдиќ шавад, танњо аз лањзаи тасдиќ 

шуданаш эътибори њуќуќї пайдо менамояд. 

40. Њуљљатњоро ВЊИ ё муовини ў, агар њалли масъалаи дар 

њуљљат дарљгардида ба ваколати ў дохил шавад, тасдиќ менамояд. 

41. Унсурњои шакли тасдиќ калимањои «Тасдиќ мекунам», номи 

вазифа, имзои шахсї, насаб, ном, номи падари шахси њуљљатро 

тасдиќкарда, санаи тасдиќ ба њисоб мераванд. Масалан:  

Тасдиќ мекунам  
Ваколатдор оид ба њуќуќи инсон  
_________ насаб, ном, номи падар 
 имзо  
15 июли соли 2016 

42. Њангоми бо санади њуќуќї тасдиќ кардани њуљљат, он дар 

шакли зерин нишон дода мешавад. Масалан: 

 Бо фармони Ваколатдор оид ба њуќуќи 
инсон 
 аз 5 майи соли 2016, № 10  
 тасдиќ шудааст 

 
43. Ба њуљљатњое, ки аслї будани онњо тасдиќи махсусро талаб 

менамоянд, ба ѓайр аз имзо, муњр низ гузошта мешавад. 

44. Муњр ба њуљљатњои дорои хусусияти моддию молиявї, 

маълумотномањо, шањодатномањо, дафтарчањои мењнатї, инчунин дар 

њолатњои зарурї ба дигар њуљљатњо низ гузошта мешавад. Наќши муњр 

бояд номгўи вазифа ва имзои шахсиро дар бар гирад. Гузоштани муњри 

нишондор дар њамаи њолатњои тасдиќи њуќуќи шањрвандон ва шахсони 

њуќуќї, тасдиќи масрафи маблаѓ ва арзишњои моддї, њамчунин 

шартномањо ва эътимодномањо зарур аст. Муњре, ки дар он номи 

маќомот ва ё воњиди сохтории он сабт шудааст, дар нусхањои њуљљатњои 

амрдињандаи ба дигар суроѓањо фиристодашаванда гузошта мешавад. 

Рўйхати њуљљатњое, ки бояд бо муњри дорои нишони давлатї тасдиќ 
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карда шаванд, инчунин тартиби тайёр, истифода ва нигоњдории муњрњо 

бо санади роњбари маќомот тасдиќ карда мешавад.  

 
§3. Талабот нисбат ба њуљљатњои тавассути таљњизоти  

компютерї омодашуда  
 

45. Омода намудани њуљљатњо бо усули чопи компютерї ё 

воситањои техникаи электронї мувофиќи талаботи стандарти давлатї 

амалї мешавад. 

46. Дар њуљљат њамаи нишонањо бояд дар доираи њудудњое, ки 

вараќа-намунаи стандарти давлатї муќаррар кардааст, љойгир карда 

шаванд. 

47. Њангоми ирсоли њуљљат бояд ќоидањои зерин ва андозаи 

њошияњо њатман риоя шаванд: 

 мактуб дар лифофа фиристода шавад; 

 бо њуруфи Times New Roman Tj андозаи 16 ба номи Президенти 
Љумњурии Тољикистон ва андозаи 14 ба Њукумати Љумњурии Тољикистон 
ва вазорату идорањо пешнињод шавад; 

 сањифабандї кардани њуљљатњое, ки аз 1 сањифа зиёданд;  

 истифодаи њуруфи муќаррарї бе њарфњои ѓафс; 

 меъёри њудуди бланк дар вараќи чопї: аз боло 1,5 см; аз чап 2,5 
см; аз поён, барои андозаи А4 - на камтар аз 4 см ва барои андозаи А5 - 
на камтар аз 1 см. 

48. Матни њуљљат бо фосилаи як ё якуними байнисатрї чоп карда 

мешавад. 

49. Сатри аввали њар як сарсатри матн бо гузоштани фосилаи 

муайян аз њудуди њошияи чап чоп карда мешавад. 

50. Дар њолатњои зарурї дар баробари њуљљати ирсолшаванда 

шакли электронии он низ пешнињод карда мешавад. 

 
 §4. Тартиби тањия ва ба расмият даровардани протоколњо 

 
51. Дар љаласањои маќомоти машваратї, машваратњо ва 

маљлисњои гузаронидашаванда бояд протоколњо мутобиќи шакли 

тасдиќнамудаи ВЊИ (замимаи 3) тартиб дода шаванд. Протоколњои 

љаласањои маќомоти машваратї дар давоми соли таќвимї раќамгузорї 

карда мешаванд. 

52. Матни протокол бояд аз ду ќисм иборат бошад: муќаддимавї 

ва асосї. Дар ќисми муќаддимавии протоколи љаласањои маќомоти 

машваратї, машваратњо шумораи умумии иштирокчиён, шумораи 

шахсони ба љаласа даъватшуда, рўзномаи љаласа, њайати раёсат, насаб, 

ном, номи падари раис ва котиби маљлис, бо номгўи масъалањои 
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баррасишаванда, нишон додани вазифа ва насаб, ном, номи падари 

маърўзачиён зикр карда мешавад. 

53. Агар шумораи шахсони даъватшуда ба љаласаи маќоми 

машваратї, машварат, љаласа аз 5 нафар зиёд бошад, он гоњ рўйхати 

онњо дар шакли њуљљати алоњидаи замимашаванда ба протокол тартиб 

дода мешавад. 

54. Ќисми асосии протоколи љаласаи маќомоти машваратї, 

машварат ва маљлис бояд аз фаслњои мутобиќ ба бандњои рўзнома 

иборат бошад. 

55. Матни њар як фасли асосї бояд аз таркибњои: шунида шуд, 

баромад карданд, ќарор кард, таркиб ёфта бошад. 

56. Пас аз калимањои «ШУНИДА ШУД» раќами тартибии 

масъалаи рўзнома гузошта мешавад. 

57. Калимањои «ШУНИДА ШУД» бо њарфњои калон, аз њошияи 

тарафи чап чоп карда шуда, баъди он аломати баён гузошта мешавад: 

дар сатри дигар бо сарсатр насаб, ном, номи падари маърўзакунанда ва 

дар ќавсайн (маърўза замима мегардад) нишон дода мешавад. 

58. Дар фасли «БАРОМАД КАРДАНД»-и протокол, мазмуни 

њамаи баромадњо ва саволу љавоб ба онњо ва маълумотњо зикр карда 

мешаванд. 

59. Баъди ба охир расидани баромадњо ќарор оид ба масъалаи 

якуми рўзнома навишта мешавад. 

60. Протоколњои љаласањои маќоми машваратї ва машваратњоро 

ба таври кўтоњ низ ба расмият даровардан мумкин аст. 

61. Дар шакли кўтоњи протокол дар ќисмати асосии он мазмуни 

баромадњо баён нашуда, танњо номгўи масъалањои баррасишаванда бо 

зикри насаб, ном, номи падари маърўзачиён, баромадкунандагон ва 

ќарорњои ќабулгардида нишон дода мешаванд. 

62. Протоколњои љаласањои маќоми машваратї дар бланкњо чоп 

карда шуда, аз тарафи раиси маќоми машваратї имзо карда мешаванд, 

ба протоколњои машваратњо шахсе, ки онро гузаронидааст, имзо 

мегузорад, ба протоколњои маљлисњо бошад, раис ва котиби он имзо 

мегузоранд. 

 

§5. Тартиби тањия ва ба расмият даровардани фармон/фармоиш ва 
дигар санадњои меъёрии њуќуќї 

 
63. Номи фармон/фармоиш ба таври мухтасар бояд мазмуни онро 

инъикос намуда, дар маркази вараќаи фармон/фармоиш оварда мешавад 

(замимањои 4,5). 
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64. Матни фармон/фармоиш аз ду ќисм иборат аст: муќарраротї 

ва амрдињї. Дар ќисми муќарраротї асосњо ва омилњое, ки боиси тањияи 

фармон/фармоиш гардидаанд, баён шуда, дар ќисми амрї бошад, 

амалњои фармонї/фармоишї номбар карда мешаванд. Агар 

фармон/фармоиш дар асоси њуљљати дахлдори маќоми болої бароварда 

шавад, он гоњ дар ќисми муќарраротї ном, раќам, сана ва номи ин 

њуљљат оварда мешавад. 

65. Ќисми амрдињии фармон/фармоиш бо калимањои «ФАРМОН 

МЕДИЊАМ»/«ФАРМОИШ МЕДИЊАМ» оѓоз ёфта, якљоя бо матн бо 

њарфњои калон навишта шуда, дар охири он аломати баён гузошта 

мешавад. Чорабинињои пешбинишуда, дар бандњо љой дода мешаванд, 

ки бо раќамњои арабї раќамгузорї карда мешаванд. Њар як бандро бо 

нишон додани иљрокунандаи мушаххас оѓоз намудан лозим аст. Сипас 

амалњои фармонї/фармоишї баён гардида, муњлати иљро нишон дода 

мешавад. 

66. Лоињаи фармон/фармоиш бо воњидњои сохторї ё шахсони 

мансабдори дахлдор мувофиќа карда мешавад. Манзурии мувофиќа дар 

нусхаи якуми лоиња гузошта мешаванд. Ба лоињаи омодашудаи нињої 

танњо шахси мансабдоре, ки ба фармон/фармоиш имзо мегузорад, 

метавонад таѓйирот ворид намуда, дар як ваќт санаи онро гузорад. 

67. Фармон/фармоишњо дар давоми соли таќвимї раќамгузорї 

карда мешаванд.  

68. Тањияи лоињањои санадњои меъёрии њуќуќї мутобиќи талаботи 

Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар бораи санадњои меъёрии њуќуќї» аз 

љониби воњидњои сохтории дахлдори Дастгоњи ВЊИ анљом дода 

мешаванд. 

69. Лоињаи санади меъёрии њуќуќии умумињатмї то ќабул ё 

тасдиќи он бо вазорату идорањои дахлдор мувофиќа карда мешавад. 

70. Лоињањои санадњои меъёрии њуќуќї, ки барои ќабул (тасдиќ) ба 

Президенти Љумњурии Тољикистон ё Њукумати Љумњурии Тољикистон 

пешнињод карда мешаванд, ќаблан бо вазорату идорањои дахлдор 

мувофиќа карда мешаванд. Дар чунин њолат маљмўи њуљљатњои зерин 

пешнињод карда мешаванд: 

 мактуби ирсолї; 

 лоињаи санади меъёрии њуќуќї бо забони давлатї; 

 маълумотномаи асосноккунии зарурати ќабули лоиња, номгўи 

маќомот ва ташкилоте, ки лоиња бо онњо мувофиќа гардидааст; 

 хулосаи экспертњо, ки дар натиљаи экспертизаи мустаќил тайёр 

шудаанд - њангоми зарурат; 
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 асоснокгардонии молиявию иќтисодии лоињаи санади меъёрии 

њуќуќї, ки њангоми татбиќ шуданаш харољоти молиявиро талаб 

мекунад; 

 дигар њуљљатњое, ки ба асосноккунии лоиња ё ба лоињаи санади 

меъёрии њуќуќї дахл доранд; 

 хулосаи вазорату идорањои дахлдор аз натиљаи мувофиќа. 

71. Баъди гирифтани пешнињоду хулосаи вазорату идорањои 

дахлдор лоињаи санади меъёрии њуќуќї такмил дода шуда, дар ин бора 

љадвали баррасии пешнињоду хулосањо тартиб дода мешавад. 

72. Бо маќсади баррасии пешнињоду хулосањои бањсноки вазорату 

идорањо дар назди ВЊИ бо даъвати намояндагони вазорату идорањои 

дахлдор љаласа доир карда мешавад. Масъулияти ташкил ва 

гузаронидани љаласа ба зиммаи воњиди сохторие, ки лоињаро тањия 

намудааст, супорида мешавад. 

73. Тамоми лоињањои санадњои меъёрии њуќуќї ба таври њатмї дар 

шўъбањо ва бахшњои Дастгоњи ВЊИ мувофиќа карда мешаванд. 

74. Матни лоињаи санадњои меъёрии њуќуќии дохилиидоравї 

њатман аз љониби бахши умумї ва хизмати давлатї љињати мутобиќат ба 

талаботи коргузорї дар Дастгоњи ВЊИ омўхта мешаванд ва аз љониби 

мудири он манзурї (визагузорї) мегардад. 

75. Сарлавњаи лоињаи санади меъёрии њуќуќї бояд бо мазмуни 

асосии он мутобиќат намояд ва мухтасар бошад. Дар матни санадњои 

меъёрии њуќуќї номи пурраи вазорату идорањо истифода бурда 

мешаванд. 

76. Лоињаи санадњои меъёрии њуќуќї, ки аз љониби вазорату 

идорањо тањия гардида, барои баррасї ба ВЊИ пешнињод карда 

шудаанд, баъди омўзиш аз љониби воњиди сохтории дахлдор лоињаи 

хулосаи ВЊИ омода карда шуда, љињати имзо ба ВЊИ пешнињод карда 

мешаванд. Хулоса дар 2 нусха тартиб дода шуда, нусхаи дуюм аз љониби 

роњбари воњиди сохтории масъул манзурї карда мешавад. 

 

§6. Тартиби тањия ва ба расмият даровардани маълумотномањо  
ва гузоришњо 

 
77. Матни маълумотнома ва гузориш бояд аз ду ќисми асосї 

иборат бошад. Дар ќисми якум далелњое, ки барои тартиб додани њуљљат 

асос шудаанд ва дар ќисми дуюм хулоса ва пешнињодњо баён карда 

мешаванд. 

78. Сана ё давраи ваќти мансуб ба маълумоти дар маълумотнома ё 

гузориш баёнгардида бояд ба сарлавња ворид карда шаванд. 
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Масалан: «Оид ба фаъолияти Дастгоњи Ваколатдор оид ба њуќуќи 
инсон дар семоњаи якуми соли 2017».  

79. Маълумотнома ва гузоришњои содиротї дар бланкњо чоп 

карда, аз тарафи роњбарият имзо карда мешаванд. Маълумотнома ва 

гузоришњои дохилї дар вараќи тозаи коѓази андозаи А4 чоп карда, аз 

тарафи мураттиби онњо имзо карда мешаванд. 

80. Маълумотномањое, ки бо дархости шањрвандон дода мешаванд, 

дар бланкњо тартиб дода шуда, аз тарафи роњбарият имзо ва бо муњр 

тасдиќ карда мешаванд. 

 
§7. Тартиби тањия ва ба расмият даровардани санадњо 

 
81. Матни санад бояд аз ду ќисм иборат бошад: муќаддимавї ва 

муќарраротї (замимаи 6). 

82. Дар ќисми муќаддимавї асосњо барои тартиб додани санад 

нишон дода, тартибдињандагон ва иштирокчиён номбар карда 

мешаванд. Баъди калимаи «Асос» њуљљати амрдињї ё амри шифоњї оид 

ба гузаронидани чорабинии санадшаванда нишон дода мешавад. Баъди 

калимањои «Тартиб дода шуд» вазифа ва насаб, ном, номи падари 

шахсони иштирокдошта њангоми тартиб додани санад номбар карда 

мешавад. 

83. Дар ќисми муќарраротї маќсад ва вазифањои тартиб додани 

санад, моњият ва хусусияти кори анљомдодашуда, далелњои 

муќарраргардида, инчунин хулоса ва пешнињодњо баён карда мешаванд. 

84. Номи санад ба таври мухтасар бояд мазмуни њолат ё далели 

санадшавандаро инъикос намуда, љавоб ба саволи «Дар бораи ….» 

ифода карда шавад. 

85. Ба санад шахсони дар тартиб додани он иштирокдошта имзо 

мегузоранд. Њангоми ба расмият даровардани имзоњо вазифањо нишон 

дода намешаванд. 

86. Шахсе, ки дар тартиб додани санад иштирок кардааст, агар бо 

фикри дигар иштирокчиён розї набошад њам, санадро имзо мегузорад ва 

њуќуќ дорад аќидаи махсуси худро дар шакли хаттї баён кунад, ки он 

бояд ба санад замима карда шавад. 

 

§8. Тартиби тањия ва ба расмият даровардани мактубњои хизматї,  
барќияњо ва барќияи телефонї 

 
87. Мактубњои хизматї барои баён намудани хоњиш (дархост), 

љавоб ба хоњиш, инчунин ахбори дорои хусусияти иттилоотї тартиб 

дода мешаванд. 
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88. Мактубњои њамроњї фаќат дар он мавриде тартиб дода 

мешаванд, ки онњо хусусияти иљро ё маќсади ирсоли њуљљати 

пешнињодшударо шарњ дињанд. 

89. Матни мактуб бояд аз ду ќисми мантиќан ба њамдигар 

алоќаманд иборат бошад. Дар ќисми аввал далел ё њолатњое, ки барои 

тартиб додани мактуб асос шудаанд ва дар ќисми дуюми он хулосаю 

пешнињод ва хоњишњо баён карда мешаванд. 

90. Мукотиба ба воситаи телеграф танњо барои масъалањои 

хусусияти таъљилидошта амалї мешавад. Њангоми љавоб ба дархост пеш 

аз матни барќия, раќами ин дархост нишон дода мешавад. Дар охири 

матн (то имзо) раќами содиротї гузошта мешавад. 

91. Барќия дар ду нусха чоп карда, ба онњо иљрокунанда манзурї 

мегузорад. Барќия баъди имзо барои фиристодан ба воњиди сохтории 

коргузорї супорида мешаванд. 

92. Барќияи телефонї барои расонидани маълумот ба воситаи 

телефон истифода мешавад. Њангоми фиристодани барќияи телефонї: ба 

кї ирсол шудан, вазифа ва насаб, ном, номи падари шахси ба он 

имзогузошта, сана ва ваќти ирсол, раќами телефон, насаб, ном, номи 

падари шахси ирсолкунанда ва ќабулкунанда нишон дода мешавад. 

 

§9. Кор бо њуљљатњои дорои муњри «Барои истифодаи хизматї» 

 

93. Ба њуљљатњои дорои муњри «Барои истифодаи хизматї» маводе 

дохил мешаванд, ки маълумоти ѓайримахфии доираи истифодаашон 

мањдуд дошта, интишори онњо дар матбуот, барномањои радио ва 

телевизион манъ аст. Њуљљатњои дорои муњри «Барои истифодаи 

хизматї», ки ба ВЊИ ворид мешаванд, дар бахши корњои махсус ба ќайд 

ва ба њисоб гирифта мешаванд. Њангоми дар воњидњои сохтории ВЊИ 

тањия ва ба расмият даровардани чунин њуљљатњо, мўњри «Барои 

истифодаи хизматї» ва раќами нусха гузошта мешавад. Зарурати 

гузоштани муњри «Барои истифодаи хизматї» аз љониби иљрокунанда ё 

роњбаре, ки санадро имзо кардааст, муайян карда мешавад. ВЊИ, 

муовини ў ва Роњбари Дастгоњи ВЊИ њуќуќ доранд ба њуљљати 

ќабулкардашаванда муњри «Барои истифодаи хизматї» гузоранд ё 

маълумоти дар њуљљат дарљёфтаеро, ки ба номгўи махсус дохил 

намешавад, хориљ намоянд. Онњо ба тобеони худ барои нусхабардорї 

кардани ин њуљљатњо метавонанд иљозат дињанд. 

94. Аз њуљљати «Барои истифодаи хизматї» дар асоси иљозати 

махсус, ки онро ВЊИ имзо мегузорад ва дар он таърих, раќам, миќдори 

сањифањо, шумора ва иљрокунандаи њуљљат зикр мегардад, нусха 
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бардоштан мумкин аст. Бањисобгирии нухсабардории њуљљатњо вобаста 

ба њар як нусха анљом дода мешавад. Њуљљати «Барои истифодаи 

хизматї» бояд дар љевонњои оњанин ва сейфњои бо ќулф мањкамшаванда 

нигоњ дошта шаванд.  

95. Ба мундариљаи њуљљатњои дорои муњри «Барои истифодаи 

хизматї» шинос намудани шахсоне, ки ба ин њуљљатњо муносибати 

бевосита надоранд, манъ аст. Бидуни огоњии ВЊИ нобуд кардани 

њуљљатњои дорои муњри «Барои истифодаи хизматї» иљозат дода 

намешавад. 

96. Кормандони маќомоти ВЊИ вазифадоранд, ки њангоми кор бо 

њуљљатњои хизматї, ќоидаи истифодаи онњоро ќатъиян риоя карда, 

нигоњдории онњоро таъмин намоянд ва њаддалимкон шумораи нусхањои 

зиёдкардашавандаро мањдуд созанд. 

97. Масъулини коргузории воњидњои сохтории маќомоти ВЊИ 

бояд дар љойи корї тартиботеро љорї намоянд, ки мувофиќи он ба 

утоќњои хизматї имконияти даромадани шахсони ѓайр, аз љониби онњо 

истифода гардидани компютерњо, мошинањои чопї, ќоѓазњои чопию 

нусхабардорї ва телефонњои хизматї вуљуд надошта бошад. 

 

§10. Истифодаи воситањои техникї њангоми тањияи њуљљатњо,  

корњои нусхабардорї, стенографї ва сабти магнитї 

 

98. Дар љараёни кор бо њуљљатњо дар маќомоти ВЊИ компютерњо 

ва дигар воситањои техникаи замонавї истифода бурда мешаванд. 

Роњбарии методии тањияи њуљљатњоро бо истифодаи воситањои техникї 

бахши умумї ва хизмати давлатии Дастгоњи ВЊИ анљом медињад.  

99. Бо маќсади истифодаи самараноки воситањои техникї дар 

Дастгоњи ВЊИ оид ба омўзиши воситањои техникї курсњои таълимї 

ташкил карда мешаванд.  

100. Чопи њуљљатњоро њар як корманди маќомоти ВЊИ бо тартиби 

муќарраргардида анљом медињад.  

101. Корњои стенографиро мутобиќи ќоидањои муќарраргардида 

сармутахассиси бахши умумї ва хизмати давлатї анљом медињад. Ба 

роњбарони воњидњои сохтории Дастгоњи ВЊИ њуќуќ дода мешавад, ки 

тавассути бахши умумї ва хизмати давлатї стенографистњоро аз дигар 

ташкилот даъват намоянд. 

102. Сабти магнитии чорабинињое, ки дар маќомоти ВЊИ баргузор 

мегарданд, аз љониби бахши умумї ва хизмати давлатии Дастгоњи ВЊИ 

анљом дода мешавад. Рамзхонии сабти чорабинињо дар мавриди 

зарурият бо иљозати Ваколатдор ба љо оварда мешавад. Сабтњои 
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магнитии љаласањо, дигар чорабинињо дар бахши умумї ва хизмати 

давлатї бо тартибе, ки барои њуљљатњои дорои муњри «Барои истифодаи 

хизматї» муќаррар гардидааст, нигоњ дошта мешаванд. 

 

3. ТАШКИЛИ ГАРДИШИ ЊУЉЉАТ 

§1. Тартиби гардиш ва иљрои њуљљатњои воридотї 
 

103. Ќабул ва коркарди ибтидоии муросилоти воридотиро Бахши 

умумї ва хизмати давлатї ба амал мебарорад. 

104. Коркарди ибтидоии муросилоти воридотї аз санљиши дурустии 

ирсол ва мављудияти њуљљатњо, омода намудани муросилот барои 

фиристодан тибќи таъинот иборат аст. 

105. Муросилоти сањван воридшуда тибќи таъинот фиристода 

мешавад. 

106. Њамаи лифофањо, ба истиснои муросилоти шахсї ва мактубњои 

ба нишонии кумитаи иттифоќи касаба ирсолшуда, кушода мешаванд. 

Њамзамон беосебии лифофањо ва миќдори њуљљатњои мављуда дар онњо 

санљида мешавад. Дар сурати осеб ёфтани лифофањо, нарасидани ягон 

ќисми њуљљатњо, номутобиќатии раќамњо дар лифофаи њуљљатњо, тибќи 

намунаи муайянгардида дар се нусха санад тартиб дода мешавад. Як 

нусхаи санад дар Бахши умумї ва хизмати давлатї нигоњ дошта шуда, 

нусхаи дуюм якљоя бо њуљљатњо мувофиќи таъинот ирсол мегардад ва 

нусхаи сеюм ба ирсолкунанда баргардонида мешавад. Лифофањо, чун 

ќоида, нобуд карда мешаванд, ба истиснои њолатњое, ки агар суроѓаи 

ирсолкунанда ё санаи ирсол ва гирифтани њуљљатњоро танњо аз рўйи 

лифофа муќаррар намудан мумкин бошад. 

107. Дар њамаи њуљљатњои воридотї, њатто агар сањифа пурра бо 

матн фаро гирифта шуда бошад њам, њатман дар ќисми поёнии кунљи 

рости вараќи якум муњри баќайдгирї гузошта мешавад (замимаи 7). 

Њуљљатњо дар рўзи ворид шуданашон ба ќайд гирифта мешаванд. 

108. Њуљљатњои баќайдгирифтанашаванда - њуљљатњои ба нишонии 

кумитаи иттифоќи касаба ва бо ќайди «шахсан» воридгардида, бевосита 

тибќи таъинот фиристода мешаванд. 

109. Њуљљатњои воридгардида баъди ба ќайд гирифтани онњо дар 

дафтари баќайдгирии њуљљатњои воридотї (замимаи 8) барои баррасї ба 

роњбарият фиристода мешаванд. 

110. Њуљљатњо бояд дар рўзи ворид шуданашон барои баррасї ба 

роњбарият пешнињод шаванд. Барќияњо, барќияи телефонї ва дигар 

њуљљатњои таъљилї барои баррасї ва иљро дар навбати аввал пешнињод 

мешаванд. 
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111. Агар дар њуљљатњои воридгардида ба дигар њуљљатњо ишора 

шуда бошад, дар ин сурат он њуљљатњо дарёфт карда, якљоя бо њуљљатњои 

воридгардида ё маълумотномаи дахлдор ба роњбарият пешнињод 

мешаванд.  

112. Њуљљатњои дар рўзњои ѓайрикорї, истироњат ва рўзњои ид 

воридгардидаро навбатдори маќомоти ВЊИ ќабул намуда, ба роњбарият 

гузориш медињад ва сипас онњо ба Бахши умумї ва хизмати давлатї 

барои баќайдгирї супорида мешаванд.  

113. Њуљљатњои аз љониби шахсони ѓайримасъул имзошуда, дорои 

матни носањењ ё реквизитњои заруринадошта аз љониби Бахши умумї ва 

хизмати давлатї ба ирсолкунанда бо зикри асосњо пас баргардонида 

мешаванд. Њуљљатњое, ки беимзо мебошанд ё дар онњо суроѓаи шахси 

ирсолкарда нишон дода нашудааст, баррасї карда намешаванд.  

114. Натиљањои баррасї дар амрњои хаттї инъикос меёбанд, ки дар 

ќисми болои њуљљат, дигар љойи аз матн холї ва ё дар вараќаи алоњида 

гузошта мешаванд. Амри хаттї бояд дорои нишондодњои возењ ва 

мукаммал оид ба тартиб ва хусусияти иљрои њуљљатњо ва иљрокунандагон 

бошад.  

115. Њуљљатњо бояд дар муњлати муќарраргардида баррасї карда 

шаванд. 

116. Њуљљатњои воридгардида баъди баррасии роњбарият барои ба 

ќайд гирифтани амри хаттї дар сутуни дахлдори дафтари муросилоти 

воридотї ба Бахши умумї ва хизмати давлатї баргардонида, тибќи 

таъинот фиристода мешаванд. 

117. Шахсе, ки дар амри хаттї якум нишон дода шудааст, масъули 

иљрои њуљљатњо мебошад. Масъули иљро њуќуќи даъват намудани 

њамиљрочиёнро дорад. 

118. Њамиљрочиён уњдадоранд, ки бо дархости масъули иљро ба ў 

тамоми маводи заруриро пешнињод намоянд. Њамиљрочиён барои сари 

ваќт ва хушсифат омода намудани лоињаи њуљљатњо масъулияти баробар 

доранд. 

119. Њуљљатњои иљрогардида барои ба парванда дўхтан ба он 

воњидњои сохторї ё кормандоне, ки парвандањоро аз рўйи масъалањои 

дахлдор тибќи фењристи парвандањо тартиб медињанд, баргардонида 

мешаванд. 

 

§2. Тартиби гардиши њуљљатњои содиротї ва дохилї дар рафти омода 
намудани онњо 
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120. Иљрокунанда то пешнињоди њуљљати омодашуда барои имзо, 

бояд мундариља, дурустии ба расмият даровардани он ва мављудияти 

иловањоро санљад. Њуљљат барои имзо якљоя бо маводе, ки дар асоси 

онњо омода шудааст, пешнињод карда мешавад. 

121. Њуљљатњои аз тарафи роњбарият имзошуда барои баќайдгирї 

дар дафтари баќайдгирии њуљљатњои содиротї (замимаи 9) ва дафтари 

баќайдгирии њуљљатњои дохилї (замимаи 10) ва ирсол ба Бахши умумї 

ва хизмати давлатї баргардонида мешаванд. 

122. Њуљљатњо барои ирсол дар шакли пурра ба расмият 

даровардашуда супорида мешаванд. Бахши умумї ва хизмати давлатї 

дурустии ба расмият дароварда шудани њуљљатњо ва мављудияти 

иловањои дар њуљљати асосї нишондодашударо санљида, лифофаро ба 

расмият медарорад ва худи њамон рўз ба маќоми дахлдори алоќа 

месупорад. 

123. Њуљљатњои дохилї дар доираи дастгоњи идоракунї омода, ба 

расмият дароварда, иљро (истифода бурда) карда мешаванд. 

124. Лоињаи њуљљатњо баъди омода ва мувофиќакунї бо кормандони 

дахлдори ташкилот барои баррасї ё имзо ба роњбарият пешнињод 

мешаванд. Баъди имзои њуљљатњои мазкур дар дафтарњои баќайдгирии 

њуљљатњои содиротї ва дохилї ба ќайд гирифта, барои иљро равон карда 

мешаванд. 

125. Гузоришњо ба номи роњбарият, маълумотномањо, маълумот ва 

дигар њуљљатњои дорои хусусияти фаврї баъди баррасї ва иљрои онњо 

дар парвандаи дахлдор љойгир карда мешаванд. 

 

§3. Тартиби ќабул ва супоридани њуљљатњо 
 

126. Ќабул ва супоридани њуљљатњои воридотї, содиротї ва дохилї 

дар њамаи марњилањои гардиши худ бо гузоштани имзо амалї мешавад. 

Супоридани њуљљатњо аз як воњиди сохторї ба воњиди сохтории дигар ё 

аз як корманд ба корманди дигар њатман тавассути Бахши умумї ва 

хизмати давлатї сурат гирифта, дар дафтари баќайдгирии њуљљатњо оид 

ба гардиши њуљљатњо ќайд карда мешавад. 

127. Роњбарони воњидњои сохтории маќомоти ВЊИ вазифадоранд 

тамоми муросилоти марбут ба фаъолияташонро, ки Бахши умумї ва 

хизмати давлатии Дастгоњи ВЊИ ба онњо месупорад, ќабул намоянд. 

128. Дар воњидњои сохтории маќомоти ВЊИ коргузориро 

мутахассисони пешбар ва дигар кормандони мутассадї амалї мекунанд. 

Онњо њуљљатњоро бо гузоштани имзо дар дафтар ва њуљљатњои дар 

назорат гузошташударо бо имзо намудан дар нусхаи якуми вараќаи 
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назоратї, ки ба Бахши умумї барои нигоњдорї дар картатекањо 

баргардонида мешаванд, ќабул менамоянд. Мутахассиси пешбар 

мављудияти њуљљатњо ва замимањои онњоро муќоиса намуда, дар дафтари 

баќайдгирии маълумот дар бораи њуљљатњо сабт карда, нусхаи дуюми 

вараќањои назоратиро људо карда мегирад ва њуљљатњоро бошад, фавран 

ба сардори шўъба месупорад. Сардори шўъба баъди баррасии њуљљатњо 

ба иљрокунандаи дахлдор супориш медињад. Мутахассиси пешбари 

шўъба дар дафтари баќайдгирї ва вараќаи назоратї супориши ўро 

ворид намуда, њуљљатњоро бо гирифтани имзо ба иљрокунанда 

месупорад. Мутахассиси пешбари шўъба барои пуррагї ва дурустии 

ворид намудани сабтњо ба дафтар ва вараќањои назоратї масъул 

мебошад. 

129. Вараќањои назоратї танњо дар картатекањо нигоњ дошта 

мешаванд ва дар дасти иљрокунандагон якљоя бо њуљљатњо нигоњ 

доштани онњо манъ аст. Љараёни иљрои њуљљатро мутахассиси пешбар 

(маълумоти мухтасар дар бораи хотиррасонињо, пурсишњо, хулосањо, 

љавобњо, маълумотномањо ва ѓайрањо) ќайд мекунад. Сабт дар вараќањо 

бо мошинњои чопї ё бо ранг даќиќу фањмо дарљ карда мешаванд. Бо 

ќалам навиштан, ислоњ кардан ва тоза кардани сабт мумкин нест. Агар 

сабт дар як вараќа љой нагирад, ба он вараќаи дуюм бо сабти «Давоми 

№_» илова карда мешавад. 

Супоришњо тибќи њуљљатњое, ки роњбари воњиди сохторї тањти 
назорат ќарор додааст ва љараёни иљрои онњо дар сутунњои дахлдори 
дафтари баќайдгирї сабт карда мешаванд. 

Пас аз њалли пурраи масъалаи дар њуљљатњо гузошташуда 
иљрокунанда аз ин хусус ба сардори шўъба гузориш дода мактубњоро ба 
тартиб медарорад ва дар њуљљатњои ибтидої ва вараќаи назоратї чунин 
маълумотњоро сабт мекунад: чї тавр, аз љониби кї, кай масъала њал 
карда шудааст ва сипас онњоро бо сабти «Ба парвандаи №__» ба 
мутахассиси пешбари шўъба месупорад. 

130. Њуљљатњои иљрошуда ба парванда танњо баъди гузориш ба 

роњбаре, ки супориш додааст, дўхта мешаванд. 

131. Агар масъала ба таври шифоњї њал шуда бошад, он гоњ дар 

худи њуљљатњо ва мутобиќан дар вараќаи назоратї иљрокунанда вазифа 

ва ному насаби шахсеро, ки бо ў сўњбат шудааст, мазмуни мухтасар ва 

таърихи њалли масъаларо менависад. Мутахассиси пешбари шўъба 

њуљљатњоро барои ба парванда дўхтан ќабул намуда, мављудияти онњоро 

муќоиса карда, меомўзад ва вараќаи назоратиро бошад, дар картатекаи 

њуљљатњои иљрошуда мегузорад. Баъди иљрои њуљљатњо мутахассиси 

пешбар дар бораи аз назорат баровардани он тибќи тартиби 

муќарраршуда ба бахши умумї ва хизмати давлатї хабар медињад. 
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132. Воњидњои сохтории Дастгоњи Ваколатдор хусусият ва сифати 

муросилоти воридшударо мунтазам тањлил намуда, гардиши минбаъдаи 

онњо ва тартиби њалли масъалањои мављударо дар доираи салоњиятњои 

худ муайян мекунанд ва љињати кам шудани гардиши њуљљат ва мўњлати 

иљрои њуљљатњо тадбирњо меандешад. 

 

§4. Баќайдгирии њуљљатњо 
 

133. Њуљљатњоро Бахши умумї ва хизмати давлатї ба таври 

мутамарказ ба ќайд мегирад. Њуљљатњои дар замимаи 11 нишондодашуда 

ба ќайд гирифта намешаванд. 

134. Њар як њуљљат як маротиба ба ќайд гирифта мешавад. 

Њуљљатњои воридотї дар рўзи ворид шуданашон, содиротї ва дохилї 

бошанд, дар рўзи баимзорасї ба ќайд гирифта мешаванд. 

135. Њангоми баќайдгирии њуљљатњо ба њар яки онњо аломати шартї 

- шохис дода мешавад, ки он љои тањия, иљро ва нигоњдории њуљљатро 

нишон медињад. Шохиси њуљљатњои ворида њангоми баќайдгирии он дар 

бахши умумї аз раќами ирсолкунанда ва раќами тартибии баќайдгирии 

њуљљатњои ворида аз оѓози сол иборат мебошад. Пас аз ворид шудани 

њуљљатњо ба воњиди сохторї ба ин шохис аз рўи фењристи парвандањо 

илова карда мешаванд. Раќамњои содира аз шохиси шўъба - 

иљрокунанда, раќамњои парванда мувофиќи фењрист ва раќамњои 

њуљљати ворида ё раќамњои мушаххаси шўъба иборатанд. Масалан: 

№ 1/2 аз 05.01.17?      Вазорати молияи  
Љумњурии Тољикистон 
 

Њисоботи солонаи муњосибї барои соли 2016 ирсол мегардад. 
 
Ваколатдор оид ба њуќуќи инсон имзо  насаб, ном, номи падар 
- дар ин љо 1 - раќами тартибии баќайдгирї, 2 - шохиси парванда аз 

рўйи фењрист мебошад. 
136. Барои баќайдгирии њуљљатњои воридотї, содиротї ва дохилї 

дафтарњои зерин истифода бурда мешаванд: 

 дафтари баќайдгирии њуљљатњои воридотї; 

 дафтари баќайдгирии њуљљатњои дохилї; 

 дафтари баќайдгирии њуљљатњои содиротї; 

 дафтари баќайдгирии ќонунњо, санадњои меъёрии њуќуќии 
Президенти Љумњурии Тољикистон ва Њукумати Љумњурии Тољикистон; 

 дафтари баќайдгирии супоришњои хаттї ва протоколњои 
маљлисњои назди Президенти Љумњурии Тољикистон;  
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 дафтари баќайдгирии супоришњои хаттї ва протоколњои 
маљлисњои назди Сарвазири Љумњурии Тољикистон ва муовинони ў, 
Роњбари Дастгоњи иљроияи Президенти Љумњурии Тољикистон;  

 дафтарњои баќайдгирии омории мурољиатњои шахсони воќеї ва 
њуќуќї; 

 дафтари баќайдгирии барќияњои њукуматї;  

 дафтари баќайдгирии њуљљатњои баргардонидашуда.  
137. Шохисњои њуљљатњои дастурї (фармонњо, фармоишњо, ќарорњо, 

амрњо) ва протоколњо аз ин ќоида истисно мебошанд. Шохисњои 

њуљљатњои дастурї ва протоколњо, мувофиќи раќамњои баќайдгирии 

онњо, ки дар њудуди њар як навъи њуљљатњо мустаќилона дода мешаванд, 

ба њисоб гирифта мешаванд. Дар шохиси њуљљати аз љониби якчанд 

воњиди сохторї тањияшуда (иљрошуда) раќами воњиди сохторие, ки 

барои ташкили иљрои њуљљати мазкур масъул мебошад, зикр карда 

мешавад. Шохисњои воњидњои сохторї аз љониби Бахши умумї ва 

хизмати давлатї тањия гардида, аз љониби ВЊИ тасдиќ мешаванд. 

138. Њуљљатњои содиротиро дар шакли пурра шахси мутасаддии 

воњиди сохторї ба расмият дароварда, дар дафтарњои баќайдгирї сабт 

менамояд ва сипас онњоро якљоя бо нусхањояшон ба Бахши умумї ва 

хизмати давлатї месупорад. Муросилоти содиротї барои ирсол дар рўзи 

љорї то соати 16:00 ќабул карда мешаванд. 

Бахши умумї ва хизмати давлатї дурустии ба расмият дароварда 

шудани њуљљатњо ва мављудияти замимањои дар њуљљати асосї нишон 

додашударо санљида, лифофаро ба расмият медарорад ва худи њамон 

рўз ба хадамоти алоќа месупорад. Ба суроѓањо нусхаи маводњои 

замимагардида фиристода шуда, нусхаи аслии онњо дар воњидњои 

сохтории Дастгоњи ВЊИ нигоњ дошта мешаванд. 

139. Њуљљатњои ба масъалаи мушаххас дахлдошта дар парванда бо 

гурўњи ягона, яъне аввал санади ташаббусї, сипас бо пайдарњамї аз рўи 

таърихи содир шуданашон (хронологї) тамоми њуљљатњои дигар, ки ба 

њамон масъала марбутанд, љой дода мешаванд. 

140. Њуљљатњои дастурї (фармону фармоишњо ва ѓайра) дар 

парванда аз рўи навъашон ва таърихи содир шуданашон (хронологї) 

якљоя бо замимањои ба онњо мансуб љой дода мешаванд. 

141. Протоколњо дар парвандањо бевосита мутобиќи таърихи доир 

шудани љаласањо ва тибќи раќамњои тартибї љой дода мешаванд. 

 

4. ТАШКИЛИ НАЗОРАТИ ИЉРОИ ЊУЉЉАТЊО 

 

142. Њамаи њуљљатњои муњими давлатие, ки бояд иљро карда 

шаванд, аз љумла ќонунњо, санадњои меъёрии њуќуќии Президенти 
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Љумњурии Тољикистон, Њукумати Љумњурии Тољикистон, супоришњои 

Сарвазири Љумњурии Тољикистон ва муовинони ў, Роњбари Дастгоњи 

иљроияи Президенти Љумњурии Тољикистон ва муовинони ў, дархостњо, 

супоришњои маќомоти болої ва фармону фармоишњои ВЊИ тањти 

назорат гирифта мешаванд. 

143. Иљрои њуљљатњои нисбатан муњими дохилї низ бояд назорат 

карда шавад. 

144. Ба раванди иљрои њуљљатњо ва супоришњои дар онњо буда, 

роњбарият тавассути Бахши умумї ва хизмати давлатї ва ё шахсони 

алоњидаи масъул назорат мебарад. 

145. Ба назорат гирифтани њуљљатњои назоратї ба тариќи кушодани 

вараќањои назоратии шакли муќарраршудаи А5 андозааш 148х210мм 

тибќи замимаи 12 амалї карда мешавад.  

146. Љињати ташкили назорати иљрои њуљљатњои назоратї ба унвони 

воњиди сохтории дахлдор вараќаи назоратї дар ду нусха пур карда шуда, 

бо имзои мудири Бахши умумї ва хизмати давлатї ё шахси мансабдори 

мутасаддї тасдиќ карда мешавад.  

147. Дар вараќаи назоратї дар бораи рафти иљрои њуљљати 

назоратї тамоми маълумоти зарурї мухтасар инъикос карда мешавад.  

148. Муњлати иљрои њуљљат аз лањзаи ба маќомот ворид шудани он 

њисоб карда мешавад. 

149. Њуљљатњо дар муњлатњои зерин иљро (баррасї) карда мешаванд: 

 ќонунњои Љумњурии Тољикистон – мувофиќи талаботи 
ќонунгузорї; 

 тањияи санадњои зерќонунї – тибќи муњлатњои муќаррарнамудаи 
Њукумати Љумњурии Тољикистон; 

 ќарорњои якљояи Маљлиси миллї ва Маљлиси намояндагони 
Маљлиси Олии Љумњурии Тољикистон, ќарорњои Маљлиси миллї ва 
Маљлиси намояндагони Маљлиси Олии Љумњурии Тољикистон, 
фармонњо ва амрњои Президенти Љумњурии Тољикистон, ќарорњо ва 
фармоишњои Њукумати Љумњурии Тољикистон – мувофиќи муњлатњои 
дар онњо зикршуда; 

 дархостњо ва мактубњои узви Маљлиси миллї, вакилони Маљлиси 
намояндагони Маљлиси Олии Љумњурии Тољикистон ва Маљлисњои 
мањаллии вакилони халќ вобаста ба фаъолияти вакилии онњо то як моњ, 
агар омўзиш ва санљиши иловагиро талаб нанамоянд - бетаъхир; 

 супоришњои Сарвазири Љумњурии Тољикистон ва муовинони ў, 
Роњбари Дастгоњи иљроияи Президент ва муовинони ў – як моњ ё 
мувофиќи муњлатњои дар онњо зикршуда; 

 супоришњои Сарвазири Љумњурии Тољикистон ва муовинони ў, 
Роњбари Дастгоњи иљроияи Президент ва муовинони ў дар хусуси ба 
Њукумат ва Дастгоњи иљроияи Президенти Љумњурии Тољикистон 
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пешнињод намудани иттилоот, њуљљатњо ва дигар маводи зарурї дар 
муњлати панљ рўз аз рўзи ќабул гардиданашон, агар муњлати дигар 
нишон дода нашуда бошад; 

 мактубњо ва арзу шикоятњои шахсони воќеї ва њуќуќї – 
мутобиќи Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар бораи мурољиатњои 
шахсони воќеї ва њуќуќї»; 

 ќарорњои њайати мушовара, маќомоти машваратї ва 
фармоишњои роњбари ташкилот - мувофиќи муњлатњои дар онњо 
зикршуда; 

 мактуб, дархостњо ва супоришњои ташкилотњои болої - то дањ 
рўз ё мувофиќи муњлатњои дар онњо зикршуда; 

 барќияњои телефонї – мувофиќи муњлатњои дар онњо зикршуда ё 
вобаста ба таъљилї будани масъала. 

150. Агар дар санадњои Президент ва Њукумати Љумњурии 

Тољикистон, инчунин протоколњои маљлиси Њукумати Љумњурии 

Тољикистон ва маљлиси назди Роњбари Дастгоњи иљроияи Президенти 

Љумњурии Тољикистон муњлати иљрои дастур, супориш, чорабинї, 

бандњо ба таври мушаххас муайян нашуда бошад, пас дар вараќаи 

назоратї вобаста ба муњтавои супориш муњлати назоратии иљро дар 

мувофиќа бо воњидњои сохтории Дастгоњи иљроияи Президенти 

Љумњурии Тољикистон ба тариќи зайл муќаррар карда мешавад: 

 фармонњои Президенти Љумњурии Тољикистон - њар семоња, 
нимсола ва солона; 

 амрњои Президенти Љумњурии Тољикистон - њар семоња; 

 ќарорњои Њукумати Љумњурии Тољикистон - њар семоња; 

 фармоишњои Њукумати Љумњурии Тољикистон - њар семоња; 

 протоколњои машваратњои назди Президенти Љумњурии 
Тољикистон - њар семоња; 

 протоколњои маљлисњои Раёсат ва Њукумати Љумњурии 
Тољикистон - њар семоња; 

 протоколњои маљлиси назди Роњбари Дастгоњи иљроияи 
Президенти Љумњурии Тољикистон – њар моњ; 

 барномањо, консепсияњо, стратегияњо ва наќшањои чорабинињо - 
њар нимсола, солона; 

 иљрои наќшаи чорабинињо, ки аз љониби Президенти Љумњурии 
Тољикистон тасдиќ карда мешаванд – њар нимсола, солона; 

 иљрои наќшаи кори Њукумати Љумњурии Тољикистон - ду моњ 
ќабл аз моњи нишондодашуда. 

151. Бо маќсади дар сатњи муносиб ташкил ва њамоњанг намудани 

раванди назорати иљро Бахши умумї ва хизмати давлатї муњлати иљрои 

њуљљатњои назоратиро дар мувофиќа бо воњидњои сохтории дахлдори 

Дастгоњи иљроияи Президенти Љумњурии Тољикистон ва маќомоти 

болої муайян намуда, дар вараќањои назоратї нишон медињад. 
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152. Њуљљат њамон ваќт иљрогардида њисобида мешавад, ки тамоми 

масъалањои дар он ба миён гузошташуда њал гарданд ва ба муаллиф 

љавоби сањењ дода шавад. Роњбарони воњидњои сохтории маќомоти ВЊИ 

вазифадоранд, ки бидуни таъхир ба Бахши умумї ва хизмати давлатї 

дар бораи гирифтани иљозат оид ба таѓйир додани муњлати иљрои 

асноди назоратї ва аз назорат баровардани онњо хабар дињанд ва љињати 

ба вараќаи назоратї ворид намудани ќайдњои зарурї њуљљатњои 

тасдиќкунанда пешнињод намоянд.  

153. Бахши умумї ва хизмати давлатї ё шахсони алоњидаи масъул 

оид ба вазъи интизоми иљроия ва натиљањои иљрои њуљљатњои 

назоратшаванда охири њар њафта, моњ ва семоња ба роњбарият гузориш 

пешнињод мекунад. 

154. Дар асоси тањлил барои тезонидани љараёни иљрои њуљљатњо ва 

баланд бардоштани интизоми иљроия, такмили ташкили назорат ва 

идоракунї дар маљмўъ дастуру пешнињодњо тањия карда мешаванд. 

 

5. ТАРТИБ ДОДАНИ ФЕЊРИСТ ВА ТАШКИЛ 

НАМУДАНИ ПАРВАНДАЊО 

§1. Тартиб додани фењристи парвандањо 
 

155. Њуљљатњо баъди иљрои (истифодаи) онњо дар парвандањои 

иборат аз маљмўи њуљљатњои мансуб ба масъалаи муайян ва дар муќоваи 

алоњида дўхташуда гурўњбандї карда мешаванд. 

156. Бо маќсади дуруст ба тартиб даровардани парвандањо, ки 

љустуљўи фаврии њуљљатњоро аз рўйи мазмун ва навъ таъмин мекунад, 

фењристи парвандањо тартиб дода мешавад, ки он рўйхати 

батанзимдароварандаи номгўи парвандањое мебошад, ки бо нишон 

додани муњлати нигањдории онњо дар коргузорї љорї карда мешавад. 

157. Фењристи парвандањоро Бахши умумї ва хизмати давлатї 

якљоя бо дигар кормандони маќомот тартиб медињад. Фењристи 

парвандањои тартибдодашуда бо бойгонии давлатии дахлдор мувофиќа 

карда, аз тарафи роњбарият тасдиќ ва аз 1 январи соли нав (замимаи 13) 

мавриди амал ќарор дода мешавад. 

158. Фењристи тасдиќкардашуда дар давоми якчанд сол амал карда, 

дар мавриди таѓйир ёфтани сохтори маќомот аз нав тартиб ва тасдиќ 

карда мешавад. Агар чунин таѓйирот рўй надињад, фењристи парвандањо 

дар охири њар сол танњо даќиќ ва аз нав чоп карда мешавад. 

159. Ба фењристи парвандањо њамаи њуљљатњое, ки њам дар дохили 

маќомот тањия мешаванд ва њам аз берун ворид мегарданд, дохил карда 

мешаванд. 
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160. Ба фењристи парвандањо нашрияњои чопї, китобчањо, 

маълумотномањо, вараќањо ва дигар нашрияњои ба инњо монанд ворид 

карда намешаванд. 

161. Шохиси парвандањо дар фењрист аз аломати воњиди сохторї ва 

раќами тартибии парванда дар њудуди воњиди сохторї ё самти фаъолият 

иборат аст. 

162. Номи парвандањо аз рўйи ањамиятнокии њуљљатњо, ки дар 

парванда ташкил шудааст, дар фаслњои дахлдори фењрист љойгир карда 

мешавад. 

163. Номи парванда мазмун ва таркиби асосии њуљљатњои 

парвандаро дар шакли возењ ва љамъбастї инъикос менамояд. 

164. Номи парвандањо оид ба масъалањои дар давоми сол 

њалнагардида «гузаранда буда», бо њамон шохис ба фењристи 

парвандањои соли ояндаи маќомот гузаронида мешавад. 

165. Агар дар давоми сол дар фаъолияти маќомот соњањои нави 

корї ва корњои пешбининашудае, ки бояд њуљљатнок карда шаванд, ба 

вуљуд омада бошанд, онњо ба таври илова ба фењристи парвандањо ворид 

карда мешаванд. Бо ин маќсад дар њар як фасли фењрист раќамњои 

эњтиётї гузошта мешаванд. 

166. Баъди ба охир расидани соли коргузорї дар охири фењрист оид 

ба миќдори парвандањои ташкилкардашуда сабти љамъбастї карда 

мешавад (замимаи 14). 

 

§2. Ташкил намудани парвандањо 
 

167. Њуљљатњои иљрошуда ва мутаносибан ба расмият 

даровардашуда гурўњбандї шуда, дар парванда ба тартиб дароварда 

мешаванд. Батартибдарории парвандањо тибќи фењристи парвандањо дар 

воњидњои сохторї дар љойи иљрои њуљљатњо амалї мешавад. 

168. Њуљљатњои муњлати нигоњдориашон доимї ва муваќќатї дар 

парвандањои алоњида љой дода мешаванд. 

169. Њангоми батартибдарории парвандањо ќатъї риоя намудани 

њаљм ва таркиби њуљљатњое, ки бояд дар ин парванда љой дода шавад, 

зарур аст. Ба парванда ворид намудани њуљљатњои ба он мансубнабуда, 

инчунин сиёњнависњо, вариантњо ва нусхањои зиёдшуда мумкин нест. Њар 

як парванда набояд аз 250 сањифа зиёд бошад. 

170. Њуљљатњо дар дохили парванда аз рўйи тартиби њалли 

масъалањо тибќи хронология ва шохисбандї љойгир карда мешаванд. 
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171. Фармонњо/фармоишњо оид ба њайати шахсї аз 

фармонњо/фармоишњо оид ба фаъолияти асосї људо гурўњбандї карда 

мешаванд. 

172. Наќшањо, њисоботњо ва харљномањо аз лоињањои ин њуљљатњо 

људо гурўњбандї карда мешаванд. 

173. Њуљљатњо дар парвандањои шахсї бо тартиби зерин љойгир 

карда мешаванд: 

 рўйхати дохилии њуљљатњо, ки дар парвандаи шахсї мављуд аст; 

 ариза дар бораи ба кор ќабул кардан, роњхат ё пешнињод; 

 пурсишнома, вараќаи бањисобгирии кадрњо; 

 њолнома; 

 њуљљатњо оид ба маълумот; 

 нусхаи фармонњо/фармоишњо оид ба таъйинот, аз љое ба љое 
гузаронидан, озод кардан ва дигар њуљљатњо. 

174. Вараќањои шакли Т-2 (вараќаи шахсии корманд – ҳуҷ ҷ ати ба 

як шакли муайян дароварда мебошад, ки дар асоси фармоиши роњбари 

ташкилот дар бораи қабул ба кор, аз љониби кормандони ҳамаи соњаҳо 

пур карда мешавад, ки намунаи он аз љониби маќомоти омор тасдиќ 

карда мешавад) аз рўйи тартиби алифбої љойгир карда мешаванд. 

175. Мукотибот дар парванда дар давраи соли таќвимї гурўњбандї 

карда мешаванд. 

176. Дар парвандаи мукотибот њамаи њуљљатњои дар љараёни њалли 

масъала тањияшуда љой дода мешаванд. Мукотибот бо пайдарњамии 

хронологї мураттаб гардонида мешаванд: њуљљат-љавоб баъди њуљљат-

дархост љойгир карда мешавад. Њангоми аз нав оѓоз намудани мукотиба 

оид ба масъалаи муайян њуљљатњо ба парвандаи соли љорї бо нишон 

додани шохиси парвандаи соли гузашта, ки дар он њуљљатњо оид ба ин 

масъала нигоњ дошта мешаванд, ворид карда мешаванд. 

 
6. ОМОДА НАМУДАНИ ЊУЉЉАТЊО БАРОИ НИГОЊДОРЇ, 

ИСТИФОДАБАРИИ МИНБАЪДА, ТАРТИБИ НОБУД СОХТАНИ 

ОНЊО 

§1. Ташхиси илмї ва амалии муњимияти њуљљатњо 
 

177. Ташхиси муњимияти њуљљатњо ин муайян намудани 

ањамиятнокии сиёсї, хољагии халќ, иљтимоию фарњангї ва дигар 

ањамияти њуљљатњо бо маќсади људо намудани онњо барои нигоњдории 

минбаъда ё нобудкунї мебошад. 

178. Ташхиси муњимияти њуљљатњо аз тарафи кормандони воњидњои 

сохторї тањти роњбарии методии комиссияи ташхисии (КТ) 

доимоамалкунандаи маќомоти ВЊИ амалї мешавад. 
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179. Интихоби њуљљатњо барои нобудкунї бо санади шакли муайян 

ба расмият дароварда мешавад (Замима 15). Санадњоро комиссияи 

ташхисї баррасї намуда, ба онњо раис ва аъзои ин комиссия имзо 

мегузоранд ва роњбарият тасдиќ менамояд. 

180. Њуљљат ва парвандањои ба санад воридкардашуда танњо баъди 

аз тарафи маќомоти бойгонии давлатї тасдиќ кардани рўйхатњои 

парвандањои муњлати нигоњдориашон доимї ва муваќќатии давраи 

дахлдор нест карда мешаванд. 

 
§2. Тартиб додани парвандањо 

 
181. Дар оѓози сол дар њар як воњиди сохторї тибќи фењристи 

парвандањо муќоваи парвандањои ташкилшаванда тартиб дода мешавад. 

182. Тартиб додани парвандањо аз навиштани муќоваи парвандањо, 

љузъбандї, раќамгузории вараќњо ва тањияи навиштаљоти тасдиќкунанда 

иборат аст. 

183. Парвандањои муњлати нигоњдориашон доимї ва дарозмуњлат 

(аз 10 сол ва зиёда аз он) дар муќоваи сахт муќовабандї шуда, 

вараќњояшон раќамгузорї карда мешаванд. Дар охири парвандањо дар 

сањифаи алоњида навиштаљоти тасдиќкунанда гузошта мешавад. 

184. Парвандањои муњлати нигоњдориашон муваќќатї (то 10 соли 

пурра) ба таври оддї ба расмият дароварда мешаванд: онњо 

муќовабандї, вараќњояш раќамгузорї, рўйхати парвандањо тартиб дода 

намешавад ва бањисобгирї аз рўйи фењристи парвандањо амалї мешавад. 

185. Навиштаљот дар муќоваи парвандањои муњлати 

нигоњдориашон доимї ва дарозмуњлат бояд ба таври возењ, бо ранги 

сиёњи офтоббардор ё туши сиёњ анљом дода шаванд. 

186. Оид ба масъалањои мураккаби вобаста ба расмият даровардани 

парвандањое, ки бояд ба нигоњдории давлатї супорида шаванд, бо 

бойгонии давлатии дахлдор машварат намудан зарур аст. 

 
§3. Ба рўйхат гирифтани њуљљатњои муњлати нигоњдориашон  

доимї ва дарозмуњлат 
 

187. Баъди ба охир расидани соли коргузорї аз рўйи натиљањои 

ташхиси гузаронидашудаи муњимияти њуљљатњо парвандањои муњлати 

нигоњдориашон доимї људо карда мешаванд, ки бояд ба рўйхат дохил 

карда шаванд (замимаи 16). 

188. Рўйхат аз тарафи Бахши умумї ва хизмати давлатї бо ёрии 

методии бойгонии давлатии дахлдор тартиб дода мешавад. Рўйхатњои 
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солонаи парвандањо бояд аз тарафи комиссияи ташхису тафтишотии 

(КТТ) маќомоти бойгонии давлатї тасдиќ карда шаванд. 

189. Рўйхатњо ба парвандањои муњлати нигоњдориашон доимї, 

дарозмуњлат ва њайати шахсї алоњида тартиб дода мешаванд. 

190. Њар як парванда (љилд) тибќи рўйхат раќами тартибии 

мустаќил дорад. Парвандањо дар рўйхатњо аз рўйи фењристи парвандањо 

мураттаб гардонида мешаванд. 

191. Дар мўњлатњои муќарраргардида барои нигоњдорї ба бойгонии 

давлатии Љумњурии Тољикистон супоридани маводи њуљљат ба зиммаи 

мудири бахши умумї ва хизмати давлатї гузошта мешавад. 

192. Мудири хољагї зимни ќабули парвандањо дар њамаи нусхањои 

рўйхатњо бо зикри њатмии таърихи ќабул ва миќдори парвандањои 

ќабулгардида имзо мегузорад. Як нусха ба воњиди сохтории марбута 

фиристода шуда, нусхањои дигар дар бойгонї нигоњ дошта мешаванд. 

 
§4. Таъмини њифзи њуљљатњо 

 
193. Барои њифзи њуљљатњои маќомоти ВЊИ Бахши умумї ва 

хизмати давлатї ва роњбарони воњидњои сохторї масъул мебошанд. 

194. Парвандањо аз лањзаи оѓоз дар коргузорї то ваќти супоридан 

ба бойгонии маќомот ё нобудкунї, дар утоќњои корї, дар љевонњои 

пўшидашаванда ё њуљраи махсус људокардашуда нигоњ дошта мешаванд. 

195. Гирифтан ва додани нусхаи аслии њама гуна њуљљат аз 

парвандањои муњлати нигоњдориашон доимї манъ аст. Дар њолатњои 

истисно (масалан, бо талаби маќомоти судї-тафтишотї) гирифтани 

њуљљатњо бо иљозати роњбарият, бо роњи дар парванда њатман гузоштани 

нусхаи аслии тасдиќкардашудаи њуљљати гирифташуда ва гузоштани 

санад оид ба гирифтани нусхаи аслї, ба амал бароварда мешавад. 

 
§5. Супоридани парвандањо ба бойгонии маќомоти ВЊИ 

 
196. Парвандањои муњлати нигоњдории доимї ва дарозмуњлат баъди 

як соли ба охир расидани онњо дар коргузории воњидњои сохторї ба 

бойгонии маќомоти ВЊИ супорида мешаванд. Парвандањои муњлати 

нигоњдории муваќќатї (то 10 сол) ба бойгонї супорида нашуда, дар 

воњидњои сохторї нигоњ дошта мешаванд. 

197. Бойгонии маќомоти ВЊИ парвандањоро аз рўйи рўйхат ё 

фењристи парвандањо ќабул менамояд. 

198. Агар парвандањои алоњидаро дар коргузорї барои кори љорї 

мондан зарур бошад, он гоњ бойгонї барои ба истифодаи муваќќатї 

додани онњоро ба расмият медарорад. Њолатњои гирифтану супоридани 
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парвандањо аз бойгонї дар дафтари махсус ќайд карда мешаванд 

(замимаи 17). 

 
§6. Тартиби нобуд сохтани њуљљатњо 

 

199. Рўйхати њуљљатњои нобудшавандаро Бахши умумї ва хизмати 

давлатї якљоя бо дигар кормандони маќомот тартиб медињад. 

Њамзамон, санади нобудсозии њуљљатњо тартиб дода шуда, бо бойгонии 

давлатии дахлдор мувофиќа гардида, аз тарафи роњбарият тасдиќ карда 

мешавад. 

200. Нобудсозии њуљљатњо бояд бо ќоидањои зерин мувофиќат 

кунад: 

 ќонунї ба расмият дароварда шавад (санад оид ба нобудсозї); 

 эътимоднок ва махфї бошад (аз байн бурдани имконияти 

азнавбарќароркунї); 

 гирифтани иљозати хаттї барои нобудсозї аз комиссияи 

ташхисии ташкилот; 

 дар њузури комиссияи ташхисї гузаронида мешавад.  

201. Танњо њамон њуљљатњое нобуд карда мешаванд, ки аз ташхиси 

муњимияти њуљљат гузаштаанд ва онњое, ки муњлати нигоњдориашон 

гузаштааст. 

202. Тартиби асосии нобуд сохтани њуљљатњои коѓазї аз рўйи 

дараљаи махфият ин резакунї ё сўзонидан мебошад. 

203. Њангоми нобуд сохтани њуљљатњо берун аз њудуди маќомот 

интиќоли онњо то љойи нобудсозї тавассути наќлиёти хизматї анљом 

дода шуда, љињати ба шахсони бегона дастрасї пайдо накардан чорањои 

зарурї андешида мешавад. 

 

7. ИСТИФОДАИ ВОСИТАЊОИ ТЕХНИКЇ ЊАНГОМИ 

ТАЊИЯИ ЊУЉЉАТЊО, КОРЊОИ НУСХААФЗОЇ ВА САБТИ 

МАГНИТЇ 

 

204. Дар љараёни кор бо њуљљатњо дар маќомоти ВЊИ компютерњо 

ва дигар воситањои техникии электронї, аз љумла аудиої ва видеої 

истифода бурда мешаванд. Роњбарии методии тањияи њуљљатњоро бо 

истифодаи воситањои техникї корманди масъули маќомот анљом 

медињад. 

205. Нусхаафзоии њуљљатњо зери назорати ќатъии роњбари воњиди 

сохторї анљом дода мешавад. Нусхаафзої намудани њуљљатњои 

ѓайрихизматї ва дорои муњри махфї манъ аст. 
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206. Бахши умумї ва хизмати давлатї љињати њифзи маълумоти 

њуљљатњои нусхашуда, пешгирї намудани нусхаафзоии барзиёд ва 

ѓайриќонунї, дастрас нагардидани нусхаи њуљљатњо ба дигар шахсон, 

масъул мебошад. 

207. Сабти магнитии чорабинињое, ки дар маќомоти ВЊИ баргузор 

мегарданд, аз љониби воњиди сохтории дахлдори маќомоти ВЊИ анљом 

дода мешавад. Сабтњои магнитии љаласањо, дигар чорабинињо бо 

тартибе, ки барои њуљљатњои дорои муњри «Барои истифодаи хизматї» 

муќаррар гардидааст, нигоњ дошта мешаванд. 

208. Тартиби истифодаи компютерњо, принтерњо, сканерњо, 

дастрасї ба захирањои муштараки иттилоотї, истифодаи воситањои 

њифзи њуљљатњо аз истифодаи ѓайриќонунї ба таври алоњида муайян 

карда мешавад.  

209. Њангоми ба кор ќабул кардани корманд аз љониби корфармо 

донистани мањорати амалии кор бо воситањои техникї санљида мешавад.  
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Замимаи 1 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 

 

  

 

 

 

 

ВАКОЛАТДОР 
ОИД БА ЊУЌУЌИ ИНСОН ДАР ЉУМЊУРИИ ТОЉИКИСТОН 

 

 

734025, ш.Душанбе, к. Љ. Икромї-7.  тел.: 2217989 / факс: 2217969. Email: info@ombudsman.tj. Web: www.ombudsman.tj 

 

№ ___________ аз «____» _________ соли 2017 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

          ВАКОЛАТДОР 
ОИД БА ЊУЌУЌИ ИНСОН ДАР ЉУМЊУРИИ ТОЉИКИСТОН 

 

 

734025, ш.Душанбе, к. Љ. Икромї-7.  тел.: 2217989 / факс: 2217969. Email: info@ombudsman.tj. Web: www.ombudsman.tj 

 

№ ____________ аз «____» ___________ соли 2017  

Ба № ___________ аз  «____» _________ соли 2017 
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Замимаи 2 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 
 
 
 
 

 
ВАКОЛАТДОР 

ОИД БА ЊУЌУЌИ ИНСОН ДАР 
ЉУМЊУРИИ ТОЉИКИСТОН 

 

НАМОЯНДАГЇ ДАР ВИЛОЯТИ  
МУХТОРИ КЎЊИСТОНИ БАДАХШОН 

 

736000, шањри Хоруѓ, к. Ленин - 25  тел: 83522-2-32-84  
Email: khorug@ombudsman.tj  URL: www. ombudsman.tj 

 

 

 
 
 

 
ВАКОЛАТДОР 

ОИД БА ЊУЌУЌИ ИНСОН ДАР 
ЉУМЊУРИИ ТОЉИКИСТОН 

 

НАМОЯНДАГЇ  
ДАР ВИЛОЯТИ СУЃД 

 

735700, шањри Хуљанд, к. Фирдавсї - 120  тел: 83422-6-28-68  
Email: khujand@ombudsman.tj  URL: www. ombudsman.tj 

 

 

 
 
 

 
ВАКОЛАТДОР 

ОИД БА ЊУЌУЌИ ИНСОН ДАР 
ЉУМЊУРИИ ТОЉИКИСТОН 

 

НАМОЯНДАГЇ  
ДАР ВИЛОЯТИ ХАТЛОН 

 

735140, шањри Ќурѓонтеппа, к. Б.Ѓафуров - 11  тел: 83222-2-79-32  
Email: qurgonteppa@ombudsman.tj  URL: www.ombudsman.tj 
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Замимаи 3 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 

ПРОТОКОЛИ №____ 
_____________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

 

аз______________ соли 2017 ш. Душанбе 

 

 

Раисикунанда:  

 

Мансаби шахси раисикунанда - ному насаб (номи падар) 
 

 

Иштирок доштанд: 

 

мансаби ишѓолнамуда - ному насаб (номи падар) 

 

 

Даъватшудагон: 

 

мансаби ишѓолнамуда - ному насаб (номи падар) 

 

 

 

РЎЗНОМА: 

1.__________________________________________________________________________________ 

2.__________________________________________________________________________________ 

3.__________________________________________________________________________________ 

 

Р А Ф Т И Љ А Л А С А 

 

Кўшодашавї ва сухани муќаддимавї. 

1. ШУНИДА ШУД (масъалаи якум): 
 БАРОМАД КАРДАНД: 
 Ќарор карда шуд: 

2. ШУНИДА ШУД (масъалаи дуюм): 
 БАРОМАД КАРДАНД: 
 Ќарор карда шуд: 

3. ШУНИДА ШУД (масъалаи сеюм): 
 БАРОМАД КАРДАНД: 
 Ќарор карда шуд: 

 

 

Раисикунанда ______________ _________________ 
                                               (имзо) (ном ва номи падар) 

Котиб ______________ _________________ 
                            (имзо) (ном ва номи падар) 
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Замимаи 4 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

  

 

ФАРМОНИ  
ВАКОЛАТДОР ОИД БА ЊУЌУЌИ ИНСОН ДАР  

ЉУМЊУРИИ ТОЉИКИСТОН 

  

№________________  аз « _______» ________________ соли 2017                                                                                 ш.Душанбе 
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Замимаи 5 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

  

 

ФАРМОИШИ  
ВАКОЛАТДОР ОИД БА ЊУЌУЌИ ИНСОН ДАР  

ЉУМЊУРИИ ТОЉИКИСТОН 

  

№________________  аз « _______» ________________ соли 2017                                                                                 ш.Душанбе 
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Замимаи 6 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 

 
 
 

САНАД 
 
Аз «           » _______________ соли 2017                                                                               ш.Душанбе 
                                  (сана) 

 
 
 
 

Дар асоси___________________________________________________________________ 
 (номи санади меъёри њуќуќї, ки сабаби тартиб додани санади мазкур шуд (ё амри шифоњї))  
 

 тартиб дода шуд аз љониби__________________________________________________________ 
 (ному насаб ва мансаби ишѓолнамуда) 
 

 дар он хусус, ки____________________________________________________________________ 
 
 

 
 
 Ному насаби тартибдињандагон, имзо 
 

1.   
2.   
3.   
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Замимаи 7 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 
 
 

 

Шакли муњри баќайдгирї 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 50мм  3
0

 м
м

  ВАКОЛАТДОР  

Д
А

С
Т

Г
О

Њ
И

 

№________ 

«____»________с.______ 

 

_______________сањифа 

О
И

Д
 Б

А
 

ЊУЌУЌИ ИНСОН  
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Замимаи 8 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 

 

 

 

Дафтари баќайдгирии њуљљатњои воридотї 

 
№ 
р/т 

Санаи  
воридшавии 

њуљљат 

№ ва шохиси  
њуљљати 

воридшуда 

Ирсолку-
нанда 

Мазмуни 
мухтасар 

Шумораи 
сањифањо  

асосї/замима 

Амри хаттї 
ё ба кї 

фиристода  
шудани 
њуљљат 

Муњлати 
иљрои 
њуљљат 

Ќайд дар 
бораи иљро ва 

раќами 
парвандае, ки 
њуљљат ба он 

дўхта шудааст 
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Замимаи 9 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 

 

 

Дафтари баќайдгирии њуљљатњои содиротї 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 
р/т 

Сана ва шохиси 
њуљљат 

Ирсолкунанда Мазмуни мухтасар Ќайд дар бораи иљрои 
њуљљат ва раќами 

парвандае, ки њуљљат ба 
он дўхта шудааст 

Шумораи 
сањифањо 
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Замимаи 10 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 

 

 

Дафтари баќайдгирии њуљљатњои дохилї 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 
р/т 

Сана ва шохиси 
њуљљат 

Ирсолкунанда Мазмуни мухтасар Ќайд дар бораи иљрои 
њуљљат ва раќами 

парвандае, ки њуљљат ба 
он дўхта шудааст 

Шумораи 
сањифањо 
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Замимаи 11 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 
 

Р Ў Й Х А Т И 

њуљљатњое, ки аз тарафи Бахши умумї ва хизмати давлатї  

ба ќайд гирифта намешаванд 

 

1. Нусхаи њуљљатњое, ки барои маълумот фиристода шудаанд. 

2. Барќияњо ва мактубњо дар бораи иљозат додан ба сафарњои хизматї 

ва рухсатї. 

3. Маълумот дар бораи љаласањо, маљлисњои машваратї ва рўзномаи 

маљлис. 

4. Љадвалњо, нарядњо, дархостњо, таќсимбандињо. 

5. Ахборе, ки барои маълумот фиристода шудаанд. 

6. Наќшањои таълимї, барномањо (нусхањо). 

7. Огоњномањои эълонї, овезањо, барномањои маљлисњои машваратї, 

конференсияњо. 

8. Номањои табрикотї ва даъватномањо. 

9. Њуљљатњои муњосибї (бухгалтерї). 

10. Нашрияњои чопї (китобњо, маљаллањо, бюллетенњо). 

11. Њисоботи њармоња, семоња, нимсола. 

12. Намунањои њисоботи оморї. 

13. Њуљљатњои муњосибї. 

14. Шаклњои њисоботи оморї. 
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Замимаи 12 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 

  

ВАРАЌАИ НАЗОРАТЇ 

 

Сана ва раќами воридшавї  ________________________________ 

 

Навъи њуљљат_______________________________________________________________________ 

____________________________________________дар____вараќ 

 

Муаллифи њуљљат, сана ва раќами мактуби эзоњї _____________ 

_______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________ 

 

Мазмуни мухтасар ________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 

  

Амри хаттї _________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________ 

 

Муаллифи амри хаттї ____________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 
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Муњлати иљро то _________, санаи ба иљро додан _____________  

Иљрокунанда ___________________________________________ 

 

Кайд дар бораи љавоби пешакї ё пурсиши иловагї ____________ 

_______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________ 

 

Сана ва раќами иљро ______________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 

 

Љавоб ба кї ирсол гардид ______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________ 

Мазмуни мухтасари мактуби љавобї ____________________________________________ 

________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________ 

 

Аз назорат бардошта шуд _______________________________________________________ 

________________________________________________________ 
                                       (имзо) (ному насаби назоратчї) 

 

 

Парвандаи №_________________, Љилди №________________, Сањифаи ____________. 

 

Маълумотњои иловагї_____________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 
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Замимаи 13 

ба Дастурамали коргузорї 
дар маќомоти Ваколатдор 
оид ба њуќуќи инсон дар 
Љумњурии Тољикистон 

 
Шакли фењристи  парвандањои маќомоти ВЊИ: 
 

Маќомоти Ваколатдор оид ба њуќуќи инсон                 Тасдиќ мекунам 
 
Фењристи  парвандањо барои соли _______   Номи  мансаби роњбари  маќомот 
                                       имзо                                               насаб, ном, номи падар 
                                       сана           
______________________________________________________________ 
______________________________________________________________  

                                         (номгўи воњиди сохторї) 

 

Мудири бахши умумї 
ва хизмати давлатї             имзо                  насаб, ном, номи падар 
 
сана  
 
Манзурии мудири бойгонии идоравї 
(Шахси масъули бойгонї) 
 

Маъќул дониста шуд     Мувофиќа шуд 
Протоколи КТ      Протоколи КТТ 
 
аз _____ № ___________          аз _____ № ___________ 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Шохиси 
парванда 

Сарлавњаи парванда 
(љилдњо, ќисмњо) 

Миќдори 
парвандањо 

(љилдњо, 
ќисмњо) 

Муњлати 
нигоњдории  

парванда (љилд, 
ќисм) ва раќами 
моддањо аз рўйи 

Номгўй 

Эзоњ 
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Замимаи 14 
ба Дастурамали коргузорї 

                 дар маќомоти Ваколатдор 
     оид ба њуќуќи инсон дар 

                                         Љумњурии Тољикистон 

 

 

Шакли ќайди љамъбастї ба фењристи  парвандањои маќомот 

 

Ќайди љамъбастї оид ба гурўњњо ва миќдори парвандањое, ки дар соли 
_______ дар маќомоти ВЊИ ташкил карда шудаанд 

 

Тибќи муњлатњои 
нигоњдорї 

Њамагї Аз љумла 

  Гузаранда Бо аломати КТТ 

1 2 3 4 

    
    

доимї 
 
____________________________________________________________________  
дарозмуддат (беш аз 10 сол) 

____________________________________________________________________   
муваќќатї (то 10 соли пурра) 
 
___________________________________________________________________  
ЉАМЪ: 
 

Мудири Бахши умумї 
ва хизмати давлатї                        имзо          насаб, ном, номи падар 

 

Сана 

Маълумотњои љамъбастї  ба бойгонии идоравї супорида шудаанд 

 
Номи мансаби шахсе, ки 
маълумотњоро  фиристодааст             имзо      насаб, ном, номи падар 

 

Сана 

 

 

 
 



46 

 

Замимаи 15 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 

 

Тасдиќ мекунам 
Раиси Комиссияи ташхисии бар- 

расии номгўи парвандањои 
маќомоти Ваколатдор оид ба 

њуќуќи инсон 

 

 _________________________________ 
                  (сана ва имзо њарфи аввали ном ва насаб) 

 

 

САНАД 

 

«_____ »_________________с.20_____ №__________ 

 

Комиссияи ташхисии баррасии номгўи парвандањои маќомоти 

Ваколатдор оид ба њуќуќи инсон дар Љумњурии Тољикистон 
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

____________________________, ташкил ёфтааст, масъалаи нобуд сохтани 

парвандањои (њуљљатњо) дар њамин санад нишондодашударо баррасї 

намуд. 

Комиссия имконпазир мешуморад, ки њуљљатњои мазкур бо тартиби 

муќарраргардида нобуд карда шаванд. 
 

 

№ Сана ва парванда, њуљљат Ном ва раќами 

парванда 

(њуљљат) 

Адад Эзоњ 

1 2 3 4 5 

 

 Љамъи парвандањо (њуљљатњо) ______________________________________ 

______________________________________________________________ 
     (бо раќам ва њарфњо) 

 Аъзои комиссия: 

 ________________________________  
 ( имзо њарфи аввали ном ва насаб) 

 ________________________________ 
 ( имзо њарфи аввали ном ва насаб) 

 ________________________________ 
 ( имзо њарфи аввали ном ва насаб) 
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Замимаи 16 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

Рўйхати парвандањои муњлати нигоњдориашон доимї 

 

          Тасдиќ мекунам 
Ваколатдор оид ба њуќуќи инсон 

                                                            
имзо      насаб, ном,     номи падар 
сана 

 

Фонд № _______  
 

Рўйхати № _______ 
парвандањои муњлати 
нигоњдориашон доимї 
барои соли _________ 
_____________________________________________________________

_ 
                                           (номи маќомот ё воњиди сохтории он) 

р/т 
Шохиси 
парванда 

Сарлавњаи 
парванда 

(љилд, ќисм) 

Санаи 
парванда 

(љилд, ќисм) 

Миќдори 
вараќњо 

дар 
парванда 

(љилд, 
ќисм) 

Эзоњ 

      

Ба ин фасли рўйхат ______________________________________ парванда  
                                                    (бо раќам ва њарфњо) 
 

аз № _____ то № _____________,     аз љумла: 
 

раќамњои литерї: 
раќамњои партофташуда: 
ворид карда шудааст. 
Номи вазифаи 
тартибдињандаи рўйхат                      имзо                    насаб, ном, номи падар 
 

Мудири бойгонии маќомот                имзо                   насаб, ном, номи падар 
 

Бо протоколи КТ маќомот                                         Бо протоколи КТТ 
аз _____№________                                                         маќомоти бойгонї 
маъќул дониста шуд.                                                    аз _______ №_________                             
                                                                                            тасдиќ шудааст 

 

 



48 

 

Замимаи 17 

ба Дастурамали коргузорї 

дар маќомоти Ваколатдор 

оид ба њуќуќи инсон дар 

Љумњурии Тољикистон 

 
  

 

 

 

 

ДАФТАР 

барои гирифтани парвандањо аз бойгонии маќомоти 

Ваколатдор оид ба њуќуќи инсон 
 

 

 

 

 

 

 

 

№ Номи парванда, 

љилд ва ё ќисм 

Ба кї ва кай дода 

шудааст, имзои 

мутассадї 

Шумораи 

вараќњо 

Санаи 

баргардонидан 

Имзои 

мудири 

бойгонї 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

 


